UBND PHUGNG TRUNG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRUNG SON Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 234/Qb-TrMN Trung Son, ngay 19 thang 8 nam 2026

QUYET PINH
Thanh lap Ban truyén thong ciia
Trwong Mam non Trung Son - Niam hoc 2026 - 2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRUNG SON

Can cwr Thong tw 52/2020/TT-BGDPT cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc
ban hanh Diéu 1é Trirong mam non;

Can cir van ban hop nhdt sé 09/2026 VBHN-TT-BGDPT Ban hanh Piéu
1é Truwong mam non;

Can cir Théng tw 51/2026/TT-BGDDT sira doi Piéu 1é truong mam non kém
theo Théng twr 52/2020/TT-BGDPT Quy ché t6 chikc, hoat dong nhém tré djc lp,
lop mau gido doc lap, lop mam non doc ldp loai hinh dan lap va tw thuc,

Can cir Thong tur s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé GDPT vé
viéc hieong dan thuwc hién dan chu trong co so gido duc cong ldp;

Can cw Thong tw so 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B6 GDDT ban
hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat déng ciia cdc co sé gido duc thudc hé thong
gido duc quéc dan;

Can cir Quyét dinh sé 3032/0D-UBND ngay 14/8/2026 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc Ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2026 - 2027 doi véi giao duc
mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén tinh Ninh Binh;

Can cit vao tinh hinh thic té va yéu cau céng tdc truyén théng cia nha
truong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Thanh lap Ban truyén théng Truong Mam non Trung Son nim hoc

2026-2027, gdbm céc ong (ba) co tén sau day:

Ba: Tran Thi Nghia - Hiéu truong - Trudng ban

Ba: Vi Thi Huong Giang - Pho hi¢u trudng - Pho Trudng ban
Ba: Ta Thi Thuy Hoa - Pho hi€u truéng - Thanh vién

Ba: Bui Anh Minh - TTCM Mau gi4o - Thanh vién

Ba: Nguyén Thi Hién - TTCM nha tré - Thanh vién

Ba: Lé Thi Oanh - Truéng ban TTND - Thanh vién

Ba: Pham Thi Mai - TPCM mau gido - Thanh vién

Ba: Hoang Thi Huong - Gi4o vién - Thanh vién
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9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Ba
Ba
Ba
Ba
Ba
Ba
Ba

- Tran Thi Hau - Gido vién - Thanh vién

: Luu Thi Hoa - Giao vién - Thanh vién

: Nguyén Thi Mo - Gido vién - Thanh vién

- Tran Thi Tam - Gido vién - Thanh vién

: Phung Thi Yén - Gido vién - Thanh vién

: Pham Thi Nhat - Giao vién - Thanh vién

: Truong Thi Thuy Linh - Gido vién - Thanh vién

Piéu 2. Ban truyén thong c6 nhiém vu

1. Xay dung ké hoach tuyén truyén vé cac chu truong, chinh sach cua DPang,
Nha nudce, cua nganh Gido duc va cadc nhi€ém vu, hoat dong cua nha truong nham
nang cao hiéu qua cong tac truyén thong, chat lugng gido duc va uy tin cta nha
trurong trong nam hoc 2026-2027,

2. Tham muu Ban Giam hiéu vé ndi dung, hinh thirc va phuong thirc truyén
thong; thuc hién dang tai, chia sé thong tin, hinh anh trén cac kénh truyén thong cua
nha truong bao dam chinh xac, kip thoi, thiét thuc, tich cuc va ding quy dinh; gén

cong tac truyén thong véi cac tiéu chi thi dua, gop phan nang cao chét lugng gido

duc, hinh anh va uy tin cua nha trudong.

Picu 3. Cac ong (ba) c6 tén ¢ Piéu 1, cac b phan, ca nhan Truong Mam non
Trung Son ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay
c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, HSTT .

HIEU TRUONG

Tran Thi Nghia
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~ PHAN CONG NHIEM VU
CUA BAN TRUYEN THONG TRUONG MAM NON TRUNG SON
(Kém theo Quyét dinh s6 234/0P-TrMN ngay 19 thang 8 nam 2026
ciia Hiéu truéng Triwong Mam non T rung Son)

1. Truwéng Ban: Trén Thi Nghia

- Phu trach chung, chi dao toan bg hoat dong ctia Ban truyén thong;

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong Ban truyén thong;

- Duyét no1 dung cac tin, bai, hinh anh, video... trudc khi dang tai chinh thirc;

- Pai dién Ban truyén thong lam viéc voi co quan cap trén khi can.

2. Pho Trwéong Ban: Vii Thi Hwong Giang

- Gitp Trudng ban diéu hanh hoat dong ctia Ban truyén thong khi duoc ty

quyén; tham gia duyét ndi dung tin, bai, hinh anh, video trudc khi dang tai chinh
thirc; chi dao, don ddc cac thanh vién thu thap thong tin, hinh anh vé cac hoat dong
trong va ngoai nha truong.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua truéng ban.

3. Cac thanh vién

3.1. Ba: Ta Thi Thuy Hoa

- Gitp trudng ban duyét ndi dung céc tin, bai, hinh anh video... trudce khi dang
tai chinh thrc.

- Phuy trach viéc chi dao véi to chuyén mon mau gido thu thap thong tin, hinh
anh vé cac hoat dong trong va ngoai nha trudng;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua truong ban.

3.2. Ba: Bui Anh Minh

- Chiu trach nhi€ém chinh quan 1y thong tin, thu thap, phan loai, cdp nhat, luu

trit, sao luu va bao mat dir liéu truyén thong (hinh anh, video) ctia nha trudng, bao
dam day di, khoa hoc, an toan va thuan tién khai thac, st dung.

- Phu trach thu thap thong tin, viét, chinh sira va dang tai tin, bai; dung hinh
anh, video vé cac hoat dong cua t6 chuyén mén mau gido va nha trudng; kiém
duyét ndi dung truyén thong ctia khdi 5 tudi trude khi guri ngudi phu trach.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng ban.

3.3. Ba: Nguyén Thi Hién

- Phu trach thu thap thong tin, viét, chinh stra va dang tai tin, bai; dung hinh
anh, video vé cac hoat dong cta t6 chuyén mon nha tré va cac hoat dong, su kién
ctiia nha truong; kiém duyét ndi dung truyén thong cua khdi 4 tudi trude khi giri
nguoi phu trach.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cia truong ban.

3.4. Ba: Pham Thi Mai

- Chiu trach nhi¢m chinh quén ly, dang tai cac sy kién, hoat dong, tin tirc, hinh
anh, video thuc don, thong béo... cia nha truong trén kénh You Tube cua nha
truong; bao dam ndi dung chinh xac, phu hop, dung dinh huéng va an toan thong
tin trén moi trudng mang.
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- Phu trach thu thap thong tin, viét, chinh stra va dang tai tin, bai; dung hinh
anh, video dbi v6i cac hoat dong, su kién ctuia nha trudng; kiém duyét ndi1 dung
truyén thong ctia khéi 1, 2 tudi trude khi giri ngudi phu trach.

- Thyc hién céc nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua truong ban.

3.5. Ba: Hoang Thi Huong

- Chiu trach nhiém chinh quan ly trang TikTok; dang tai tin, bai, hinh anh,
video, thuc don, thong bao va cac ndi dung truyén thong ctia nha trudng bao dam
kip thoi, chinh xac va an toan.

- Phu trach thiét ké maket, 4n phém truyén thong phuc vu cac cudc hop, hdi
nghi, dai hdi, so két, téng két va cac hoat dong, su kién cua nha truong; phé)i hop
thu thap, bién tap, viét, chinh stra va san xuét tin, bai, hinh anh, video.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng ban.

3.6. Ba: L.é Thi Oanh

- Quan ly, thu thap thong tin, duyét, viét, dang bai chinh stra tin bai, dung
video, hinh anh ddi véi cac hoat dong, su kién cua nha truong. Phu trach kiém
duyét ndi dung truyén thong ctia khdi 3 tudi trude khi guri cho nguoi phu trach.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua truong ban.

3.7. Ba: Tran Thi Hau

- Chiu trach nhiém chinh quan Iy tai khoan website cua nha truong; dang tai
tin, bai vé cac hoat dong, su kién cua nha truong; phéi hop thu thap viét bai, dung
hinh &nh, video vé cac hoat dong, su kién cua nha truong, bado dam thong tin chinh
xéc, day du, kip thoi, ding quy dinh va an toan trén méi trudng mang.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng ban.

3.8. Ba: Luu Thi Hoa

- Chiu trach nhiém chinh cdp nhat va dang tai cac noi dung cong khai trén
trang Website ctia nha truong theo quy dinh; phdi hop thu thap va ding tai tin, bai,
hinh anh, video vé cac hoat dong, su kién cua nha truong, bado dam thong tin chinh
xéc, day du, kip thoi, ding quy dinh va an toan trén méi trudng mang.

- Thyc hién céc nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua truong ban.

3.9. Ba: Tran Thi TAm

- Chiu trach nhiém chinh cap nhat, dang tai hinh anh, video va tin, bai vé céc
hoat dong, su kién trén website cua nha truong; thu thap thong tin, viét, dang bai
chinh stra tin bai, dyng video, hinh anh ddi véi cac hoat dong, su kién cua nha
truong bao dam dﬁy du, chinh xac, kip thoi, ding quy dinh va an toan trén moi
truong mang.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng ban.

3.10. Ba: Nguyén Thi Mo

- Chiu trach nhiém chinh thuc hién livestream céac hoat dong, su kién ctia nha
truong trén Facebook; phéi hop thu thap, duyét, viét, chinh stra va dang tai tin, bai,
hinh anh, video, bdo dam ndi dung chinh xac, phu hop, kip thoi, ding quy dinh va
an toan thong tin trén moi trudéng mang.

- Thyuc hién céc nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua truong ban.

3.11. Ba: Truwong Thi Thuy Linh
- Chiu trach nhiém chinh dang tai, cap nhat thong tin, tin bai, hinh anh, video
vé cac hoat dong, su kién va ndi dung tuyén truyén cua nha truong trén trang
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Facebook; bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi, pht hop véi dinh hudng truyén
thong cta nha trudng va tuan tha cac quy dinh vé bao dam an toan, bio mat thong
tin trén moi trudng mang.

- Phéi hop voi cac thanh vién thu thap thong tin, viét, chinh sira va dang tai
tin, bai vé céc hoat dong, su ki¢n ctia nha trudng.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua truéng ban.

3.12. Ba: Phung Thi Yén

- Chju trach nhiém chinh thiét ké maket, 4n phém, tao anh, video truyén
thong phuc vu cac hoat dong, su kién cua nha trudong theo ké hoach va su phan
cong.

- Phéi hop cac thanh vién thu thap thong tin, dung video, hinh anh ddi véi
cac hoat dong, su kién ctia nha truong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua trudng ban.

3.13. Ba: Pham Thi Nhat

- Chiu trach nhiém chinh thiét ké thiét ké poster, 4n pham thuc don, thong
bao cac ngay nghi 18, tét... tao anh, video truyén thong phuc vu cac hoat dong, su
kién ctia nha truong theo ké hoach va sy phan cong.

- Phéi hop thu thap thong tin, viét, chinh sta tin bai, dung video, hinh anh
ddi vai cac hoat dong, su kién cua nha trudong.

- Thyc hi¢n céc nhi€ém vu khac theo sy phan cong.
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