PHONG GD&PT T.P TAM PIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRUNG SON DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 36/KH- TrMN Trung Son, ngay 11 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Trién khai thue hién nhiém vu nim hoc 2024-2025

Can ctr Quyét dinh s6 654/QD-UBND ngay 07/8/2024 ctia UBND tinh ban
hanh Ké hoach thdi gian ndm hoc 2024-2025 d6i v6i gido duc mam non, gido duc
pho thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Can ctr Ké hoach s6 653/KH-PGDDT ngay 23/ 09/2024 ctia Phong Gido duc
va Dao tao vé viéc thuc hién nhiém vy nim hoc 2024-2025;

Can cir Cong van s6 623/PGDDT-GDMN ngay 16/ 09/2024 caa Phong Gido
duc va Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém GDMN nam hoc 2024-2025;

Can c tinh hinh thyc tién, Truong Mam non Trung Son Trién khai thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024-2025 nhu sau:

A. MUCQRICH, Y§U CAU

Xay dung ké hoach nim hoc dé nha truong chu dong t6 chirc thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 dam bao khoa hoc, dat két qua cao nhat. Xay
dung ké hoach va to chtrc thuc hién cac nhiém vu dam bao yéu ciu chu dé nam
hoc.

Xay dung ké hoach phai sat voi cac chi tiéu, nhiém vu chung cua B GD
PT, cia so GDDT, phong GDDT va phu hop véi diéu kién thuc té cia dia
phuong, ctia nha trudong dé ¢ tinh kha thi cao.

Noi dung ké hoach phai toan dién, cu thé, kha thi, chi & nhitng nhiém vu
trong tam, nhiém vu dac thu cua nha truong; phat huy dan cha, huy dong cong
strc, tri tué cua tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién ké hoach.

B. KHAI QUAT TINH HINH PON VI

I. PAC DIEM TINH HINH

Truong mam non Trung Son ¢6 2 diém truong: Piém trudong khu trung tam
véi tong dién tich 1a 3.223,5 m2, diém truong khu to 22 ¢6 dién tich 1a 340m2 tong
dién tich cia 2 diém truong 1a 3.563,5 m2. Nha truong c6 16 phong hoc/23 nhom
16p, Thiéu 7 phong hoc (hién tai nha trudng bb tri 7 phong hoc thiéu hoc nhd tai phong
ngu).

Pén thoi diém hién tai nha truong c6 511 chau/23 nhdm trong d6 nha tré 1a
77 chau/ 5 nhém va mau gido 1a 434 chau/ 18 16p. C6 70 CBGVNV trong dé
CBQL la 3 d/c; Giao vién la 50 d/c trong d6 GV nha tré 1a 11 d/c, GVMG la 39
d/c; nhan vién 12 17 (Ké toan 01; van thu: 01, y té - tha quy: 01, NV phuc vu: 01;
Nudi dudng: 11; Bao vé: 02); Pang vién 1a 41 ddng chi. Gi4o vién yéu nghé, mén
tré, c6 kinh nghiém trong cong viéc NDCSGD tré. Tir nhitng dic diém trén nha
truong xac dinh thuén lgi va kho khan sau:



1. Thuan lgi

- Nha trudong ludn nhan dugc sy quan tim tao diéu kién gitp d& cua Dang
uy-HDND-UBND phuong Trung Son, PGD&DT thanh phé Tam Diép, su giup
dd cua cac ban nganh doan thé va nhan dan trong toan phuong ddi voi su nghiép
phat trién ciia nha trudng.

- 100% d6i ngii can bo, gido vién cé trinh do cao dang va dai hoc. Gido vién
nhan vién nhiét tinh trach nhiém c¢6 tinh than doan két va ludn hoan thanh tdt
nhiém vu.

- Co so vat chét cua nha truong dd dugc cac cdp, cac nganh quan tam xay
dung, stra chita ciing nhu mua sim bd sung trang thiét bi cho truong thuc hién tot
cong tac nudi dudng, cham soc va gido duc tré.

- Luon nhan dugce sy quan tam, phéi hop chat ché cua cac t6 chirc chinh trj
x3 hoi, cac ban nganh doan thé, don vi két nghia va toan thé phu huynh ctia nha
truong.

2. Kho6 khan

- Dién tich chat hep, nén viéc b tri sap xép khong gian choi ngoai troi, cac
khu vuc hoat dong trai nghiém cho tré han ché. Nha truong thiéu phong hoc nén
phai bd tri sir dung phong nga 1am 16p hoc cho tré.

- O mot s6 nhém 16p do dung, dd choi, trang thiét bi phuc vu cac hoat dong
gido duc con thiéu so véi quy dinh;

II. NHUNG KET QUA PAT PUQC TRONG NAM 2023-2024
1. Két qua
1.1. Quy mé truwong, lop

- Nha truong lam tot cong tac diéu tra dan sb trén dia ban, xay dung ké
hoach tuyén sinh va phan tach triét dé do tudi theo diing quy dinh. Sap xép bo tri
cac khoi 16p & ting diém truong khoa hoc, hop 1.

- Tich cyc lam tét cong tac truyén thong dé huy dong tré ra 16p. Két qua cu

thé:
. | Sotré DSPTralép | Noi
a4 Re Dieu khac
DO tuoi . . %0
: tra Hoc tai Di hoc dén hoc % KH
dia ban | noi khac *" | DSPT
Nha tré 333 97 47 31 43,2 86,7
3-4tudi | 172 123 45 29 97,7 100
Mau | 4-5tudi | 180 149 31 37 100 100
giao
5-6 tudi | 198 170 28 29 100 100
Tong MG 550 442 104 95 99,6 100
Cong 833 539 151 126 78,1 98,2
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1.2. Chét lwong nuéi dwing, cham séc, gido duc tré em

- S6 luwong nhom, 16p duoc t6 chirc nudi 14 24124 nhém, sé chau dn ban tru tai
truong dat ti 16 100%, c6 day du dd dung vé sinh va duoc dung nudc sach , co cong
trinh v¢ sinh phu hop.

- 100% s6 chau dén 16p duoc kham sirc khoe dinh ky, tiém phong tiém chung
day du, dugc can do theo ddi biéu dd phat trién ting quy. Ty 1¢ tré suy dinh dudng
giam 1o rét, két qua can do nhu sau: Ty 1¢ tré suy dinh dudng toan truong vé can
ning 1a 4 chau chiém ty 18 0,7%, giam so voi ddu nam 1a 3,5% (Pau nim hoc 1a 27
chau chiém ty 1& 4,2%). Tré thip coi 1a 16 chau chiém ty 18 2,7%, gidam so voi dau
nim 1a 1,8% (Pau nam hoc 13 33 chau chiém ty 1¢ 5,1%). Tré thira can 1a 23 chéu
chiém ty 18 3,9% giam so véi dau nam 1a 2,2% (Pau nam hoc 14 39 chau chiém ty 18
6,1%).

- Thuc hién nghiém tac Chuong trinh GDMN, trong d6 tip trung phat trién
Chuong trinh giao duc nha truong theo quan dlem gido duyc toan dién, tich hop, lay
tré lam trung tdm va phu hop véi diéu kién thyc té cua ting nhom, cu thé:

+ T6 chirc 4 chuyén (je: Chuyén dé phat trl‘en van dong; chuyén dé HPGD
STEAM; chuyén dé phat trién ngdn ngir; chuyén dé phéat trién nhan thuec.

+ Chi dao xay dung mdi truong 16p hoc lay tré lam trung tdm, truong hoc
xanh, sach, dep, an toan, hanh phuc

+ Ung dung manh mé& cong nghé thong tin vao hoat dong quan 1y giang day.
100% cac nhom, 16p doi mdi hinh thic, phuwong phap t6 chitrc hoat dong nudi
dudng, chim soc, gido duc tré; chi dong phdi hop giita nha truong, gia dinh va
cong dong trong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

+ Xay dung bd cong cu danh gia tré cudi nam hoc ty 1€ tré dat yéu cAu muc
tiéu cudi do tudi: Nha tré dat 90%. MAau gido dat 88%. Riéng tré 5 tudi hoan thanh
chuong trinh tai truong 1a 183 tré dat 100%. Dat yéu cau muc tiéu cudi do tudi 1a
90%.

+ Thyc hién khao sat danh gia tré cudi nam hoc. Té chirc thanh cong hoi thi
“Bé vui khoe — B¢ hanh phuc” nam hoc 2023 - 2024 cho tré véi su tham gia cua
552/592 tré. Trong d6 59 giai nhat; 88 giai nhi; 119 giai ba; 286 giai khuyén khich

+ Tich cuc d6i méi hinh thic, phuong phap, nhu tng dung gido duc
STEAM trong thuc hién chuong trinh gido duc mam non phu hop véi diéu kién
thuc truong, 16p. Trong nim hoc 2023-2024 nha trudng xay dung 6/24 16p diém vé
tmg dung phuong phiap STEAM 16ng ghép linh hoat trong qua trinh thuc hién
chuong trinh.

- Nha truong da phéi hop c¢éng ty TNHH Giao duc Funkids c6 du cac diéu
kién theo quy dinh cia S6& GD&DT thuc hién chuong trinh cho tré lam quen vai
Tiéng Anh tai truong. Thoi gian bat ddu hoc tir thang 10/2023, tong sd tré tham gia
1am quen vd&i tiéng Anh: 98 tré.

1.3. Dgi ngii can by qudn ly, gido vién, nhdn vién
- Tong s6 can b0, gido vién, nhan vién trong nha truong la 71 dong chi; Qién
ché 54 nguoi; hop dong thanh pho 01 nguodi; hop dong 68 1a 02 ngudi, hop dong



4

truong 14 nguoi. Trinh 6 chuyén mén: Pai hoc, cao dang 59/71 dat 83%; Trung
cép: 6/71 dat 8,5%; dudi trung cép 6/71 dat 8,5%; 11/11 nhan vién nudi dudng cod
gidy chimg dam bao vé sinh an toan thuc pham; cu thé:

+ Ban gidm hi¢u: 03 nguoi (trinh do chuyén mén Pai hoc: 03 nguoi)

+ Giao vién: 50 gido vién. Trinh d6 chuyén mén Dai hoc: 49 ngudi; Cao
dang: 1 nguoi).

+ Nhan vién: 18 ngudi. Trinh do chuyén mon: Pai hoc: 06 ngudi; trung cap:
06 nguoi; dudi chuan: 06 nguoi.

- Téng sd Cong doan vién 1a 69 ngudi; tong sé dang vién trong chi bo 41/71
dong chi dat 57,7% tong s6 CBGVNV trong nha trudng.

- Boi dudng d6i ngii can bd quan 1y, gido vién cdt can 1am bio cao vién trong cac
budi hoc tap boi dudng chuyén mén nham dép ung véi yéu cau doi méi ndi dung va
phuong thiic boi dudng chuyén mon nghiép vu cho gido vién trong nha truong theo
dung Ké hoach dam bao co chét luong: két qua c¢6 52 ngudi tham gia, trong d6 CBQL:
3 nguoi; Gido vién: 49 nguoi, 100% CBGV hoan thanh chuong trinh theo ding quy
dinh.

- Két qua danh gid xép loai cuéi nam hoc:

Xép loai chuan hiéu truéng, pho hiéu truong: Tong sd can bd quan 1y 1a 03.
Trong d6 tu xép loai Tét 14 03 dat 100%.

Xép loai chuan nghé nghiép gido vién mam non: Tong s6 gido vién 1a 49
ngudi. Xép loai Tt 12 15 nguoi dat 30,6%, loai kha 34 nguoi dat 69,4%.

Xép loai theo Nghi dinh 90: Téng s6 CBGVNV xép loai 1a 71 ngudi. Trong
do xép loai HTXSNV la 11 nguoi dat 15,5%, HTTNV la 58 nguoi dat 81,7%,
HTNV 01 nguoi 1,4; C6 01 nguoi khong xép loai dat 1,4% (01 gido vién khong du
diéu kién xép loai do chua du thoi gian cong tic)

1.4. Co sé vit chat, thiét bi, do ding do choi

Nha truong dau nim c6 860 danh muc do dung, d6 choi, thiét bi day hoc t6i
thiéu cac do tudi. Hién c6 11 danh muc thiét bi b choi ngoai troi, ¢6 07 danh muc
thiét bi dung chung, 13 danh muc thiét bi van phong, hién c6 16 danh muc thiét bi
nha bép. C6 duoc cac danh muc thiét bi trén, hang nim nha truong dugc S6 GDDT
cap, UBND thanh pho Tam Di¢p, UBND phuong Trung Son dau tu, dong thoi nha
truong xay dung Ké hoach huy dong cac ngudn lyc mua sam, bo sung, trich kinh
phi chi thuong xuyén dé mua sam.

+ Mua d6 dung do choi (ban ghé hoc sinh, ta d6 ding c4 nhan cua tré, ti
chan chiéu, phan ngi... cho cac 16p: 192.608.000d

+ Chi mua ndi da nang cho nha bép: 23.600.0004.

+ Chi 1am rém che nang phia truéc 16p hoc khu B+ sin khéu khu A:
60.743.000d.

+ Stra chira khu A, khu B, stra chira di¢n nudc cho 16p hoc 198.587.000d
+ Trang tri cdnh quan moi truong trong va ngoai 16p hoc, chi phuc vu cho
cong tac chuyén mon : 108.500.000d
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+ Nha trudng mua bd sung dd dung phuc vu an ban tra (Phan ngu, gla dé
dd, kho, chian déng, chin thu, bép ga cong nghiép, 161 loc nudce, dao thét, 1o gia...)
cho cac nhom 16p va 2 bép ndu an trj gia 48. 000 000 4.

L.5. Cong tac quan Iy, quan tri nha truong

- BGH nha truong tich cuc d6i méi cong tac quan ly gido dyc theo huong
phan cip, phan quyén; thuc hién ty chu, dan chu; cong khai gin véi co ché giam
sat va trach nhiém giai trinh.

- Quan triét thuc hién tdt cac van ban chi dao cua bang, Nha nudc, van ban
ciia BGD, ctia nganh, cac cip trong nim hoc

- Thuc hién céc khoan thu, chi trong nha truong theo ding quy dinh.

- Quan 1y tét co sd vat chat, doi ngiit CBGVNV va tré.
- Thuc hién nghiém tic cac ndi dung cong khai theo ding quy dinh.

1.6. Két qud thue hién cdc cudc vin dong va cac phong trao thi dua

- Trién khai va thyc hién tot cac cudc van dong, cac phong trao thi dua nhu:
“Xdy dung trwong xanh-Sach-dep-Hanh phiic”; Xay dung “ méi truong ldy tré lam
trung tam” .

- Phat dong manh mé cac phong trao thi dua rong khép trong toan truong tao
nén khong khi thi dua s6i n6i nhu: Hoi hoc, hoi giang, phong trao viét SK,... day
manh phong trdo thi dua day tét, hoc tét, tham gia cac phong trao vin hoa vin
nghé, thé duc thé thao cua thanh phd, phuong, phong gido duc va don vi két
nghia...

- Tham du Hoi thi “Dinh dudng tré tho” cap thanh phd dat giai Nhi toan
doan.

- Tich cuc tham gia cic hoat dong van hoa, vin nghé, thé thao, trong nha
truong tr¢ thanh hoat dong thuong xuyén. Tich cuc tham gia cac phong trao van
hoa, van nghé, thé thao, hoi thi do Phong GD&DPT thanh phé Tam Diép, So
GD&DT tinh Ninh Binh, Lién doan lao dong thanh phd Tam Piép to chirc.

- Cudi ndm hoc nha truong UBND thanh phd Tam Diép Gidy khen. C6 12 cé4
nhan duoc khen thuéng trong d6 01 dong chi duoc ting Bang khen ciia Chi tich
UBND tinh, ¢6 03 dong chi dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”, 08 dong
chi dugc chu tich UBND thanh phé ting gidy khen.

1.7. Chit lwong PCGD mam non cho tré em 5 tuéi, cong tic KPCL va xdy
duwng truwong mam non dat chudn quéc gia

1.7.1. Chét lwong PCGD mdm non cho tré em 5 tuoi

- Lam tt cong tac diéu tra co ban, huy dong 100% tré em 5 tudi dén 10p dé
thue hién cham soc, gido duc 2 budi/ngay, duy tri va giit vitng sb tré dudi nim tudi
dén trudong bang nhiéu hinh thuec.

- Phén cOng gido vién dam bao du 2,2 c6/16p, dat trinh d dao tao trén
chuan, c6 nang luc chuyén moén giéi phu trach 16p 5 tudi dé nang cao chat lugng
thuc hién chat luong hiéu qua chuong trinh.

- Tiép tuc duy tri dat chuan Pho cdp GDMN tré em 5 tudi.
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12 ConNg tac kiém dinh chit lwong va xdy dung trwong MN dat chudn
quoc gia
—thi dao cac nhom tiél,l chi sép xép, hd 50, minh chﬁng, bam sat ké hoqch
phat trién cua nha truong va k€ hoach cai tién chat luong dé khac phuc nhiing di€ém
yéu, nhiing ti€u chi chua dat, két qua:
7 Mirc 1, Muc 2, Mtrc 3 gé)m 5 tiéu chun, 25 tiéu chi. S tiéu chi dat murc cu
thé:
- S6 luong va ty 18 tiéu chi dat Mirc 1:21/25 dat 84%
- S luong va ty 1€ ti€u chi dat Muc 2:21/25 dat 84%
- S luong va ty 1€ ti€u chi dat Muc 3:14/25 dat 56%
Mirc 4 gdm 6 tiéu chi
- S6 lwong va ty 18 tiéu chi dat Mt 4: 1/6 dat 17%
- S6 lugng va ty 1é tiéu chi khong dat Mirc 4: 5/6 dat 83%
Mitc danh gia cta truong mam non: Khong dat.
- Trong ndm hoc nha truong da co 8 ké hoach cai tién chét luong gido duc,
trong do:
+ S ké hoach cai tién chat luong da thyc hi¢n xong: 7
+ S0 ké hoach cai tién chat luong dang thyc hién: 1
+ S ké hoach cai tién chat luong chua thyc hién: 0
1.8. Cong tic xi hoi héa va héi nhip quoc té; ieng dung cong nghé thong tin
- Chu dong thong tin, truyén thong vé cac chu truong, quy dinh, chinh sach
moi cua nganh, dia phuong va nha truong; tang cuong truyén thong, ton vinh cac
tam guong dién hinh, tiéu biéu c6 nhiéu dong gop phat trien GDMN. .
- Ung dung CNTT trong cong tac quan 1y, luu trit va sir dung ho so, so sach
dién tir ho tro trong cong tac quan ly (quan ly cong van qua ioffice, phan mem
PCGD,XMC, phan mém tuyén sinh dau cip, phin mém quan 1y ban tra, phin mém

quan ly thlet,bl cong cu tai chinh, tai san). Ngoai ra nha truong con thiét 1ap duong
link tryc tuyén quan 1y danh tré dén 16p, bdo adn, cham an hang ngay.

- Str dyng hi€u qua cac phan mém hd trg cong tac quan ly truong hoc, quan
1y tai chinh, tai san chuyén doi s6 str dung dich vy cong, chir ky s6, cac khoan thu
thie hién viée thu qua tai khoan (khong dung tién mit).

- Thue hién tt cac ndi dung trong cong tic an toan, an ninh mang.
2. Danh gia chung

2.1. Nhitng két qud néi bat:

- Chi dao va hoan thanh cong tac phat trién sd luong. Hoan thanh cong tac
PCGDXM dugc ki€ém tra danh gia tot.

- Thyuc hién c6 hiéu qua chuong trinh CSGD tré. Néang cao chat lu’ong gido
duc toan dién. T6 chuic t6t cac chuyén dé, cac ngay 18 hoi, cong tac ngoai khoa
trong nim. Pam bao an toan tuyét dbi vé than thé va vé sinh ATTP cho tré.
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- Chat luong nudi dudng cham soc gido duc tré ngdy cang cao; ty 18 tré phat
trién binh thuong ¢ nha tré cao.

- S6 luong gido vién dam bao, doi ngii can bo gido vién, nhan vién trong nha
truong, nhiét tinh, trach nhiém, tich cuc hoc tdp bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu, thuc hién tét ky cuong né nép, ndi quy quy ché nha truong,
thie hién nghiém tuc chuong trinh gidgo duc mam non.

- Chi dao hoan thanh chwong trinh CSGD tré. Nang cao chat lugng gido duc

- Thyc hién tét quy ché dan chu va cong tac cong khai, thyc hi¢n kiém tra
danh gia gido vién thudng xuyén c6 né nép, chinh xac.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao, trong nha
truong trd thanh hoat dong thuong xuyén. Tich cuc tham gia cac phong trao van
hoa, van nghé, thé thao, hoi thi do Phong GD&DPT thanh phé Tam Diép, So
GD&DT tinh Ninh Binh, Lién doan lao dong thanh phd Tam Piép to chirc.

- Cudi nam hoc nha trudong UBND thanh ph6é Tam Diép Giay khen. CO 12
c4 nhan dugc khen thudng trong d6 01 dong chi duoc ting Bang khen ctia Chu tich
UBND tinh, ¢6 03 dong chi dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”, 08 dong
chi dugc chu tich UBND thanh phé ting gidy khen.

2.2. Nhitng ton tai, han ché, nguyén nhan:

- Nha truong van con thiéu phong hoc so véi quy dinh do dién tich dat con
trat hep, nha truong van chua duoc nhan ban giao co s vat chit cua Trung tam
gido duc thuong xuyén cho nha truong.

- Mot s6 nhom 16p do dung, trang thiét bi day va hoc, d choi ngoai trdi con
thiéu so voi quy dinh do ngudn kinh phi dau tu con han ché.

C. KE HOACH TRIEN KHAI NHIEM VU NAM HOQC 2024-2025

|. PHUONG HUONG CHUNG

1. Tiép tuc nang cao hiéu luc, hiéu qua coéng tac quan 1i nha nudc dbi véi
GDMN; quan tri truong hoc dam bao dan chu, ky cuong né nép, chat luong, hiéu
qua; ddy manh phan cap, tu cha gin véi trach nhiém giai trinh trong quan ly cac
hoat dong gido duc.

2. Thuc hién nghiém tic cac giai phap bao dam an toan tuyét ddi cho tré em;
d6i mai, nang cao chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN. Néang cao chat
luong thyc hién Chuyén dé “Xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tim giai
doan 2021 - 2025” gin véi “Xay dung bép an an toan, hién dai”.

3. Thyc hién cac giai phap huy dong tre dén truong, hudng dén thuc hién phd
cap GDMN tre¢ em mau gido 3-5 tudi; duy tri, nAng cao chét luong phd cap GDMN
cho tré em mau giao 5 tuoi.

4. Nang cao chét luong, phat trién doi ngti CBGVNV dap tmg yéu cau dbi
moi; xay dung ké hoach, trién khai hiéu qua cong tac bdi dudng, danh gia CBGV
theo chuan nghé nghiép va chuin hiéu trudong, pho hiéu trudng.

5. Tham muu cip c6 thim quyén ting cudng dau tu cac ngudn luc va thuc
hién cac giai phap ddy manh xi hoi hoa gido duc dam bao cac diéu kién nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em.
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6. Bao dam cong bang trong tiép can giao duc cho moi ddi tuong tré em mam
non, thuc hién tot quyén tré em trong nha trudng.

7. Thyc hién cong tac tuyén truyén vé GDMN voi nh@éu hinh thte hiéu qua;
trién khai hiéu qua tng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so.
1. NHUNG CHI TIEU LON CAN PHAN DAU

1. Huy dong ty I¢ tré den nha tré ra 16p dat 50% DSPT, mau gido dat 98%
DSBT, 100% tré d6 tudi 5 tudi dén trudng. Trudng dat trudng hoc an toan, phong
tranh tai nan thuong tich; ddm bao an toan phong tranh dich bénh trong nha truong.
100% tré dén nhom, 16p duoc dam bao an toan vé thé chat va tinh than.

2. 100% sb tré dén truong duoc to chirc an ban tra va hoc 2 budi/ngdy theo
chuong trinh GDMN. Phan dau giam ty 1¢ tré suy dinh dudng cudi nim giam so véi
dau nam hoc: Nha tré thé nhe can it nhat 2,8%, thé thép coi 4,2%, Mau giao thé nhe
can it nhat 3,0%, thé thap cdi 1a 2,2%, khdng ché ti 18 tré thira can, béo phi.

3. Phan d4u 23/23 nhom, 16p dat tir 90% chat lugng gido duc tré theo céac linh
vuc theo do tudi (nha tré 4 linh vuc, mau g140 5 linh vuyc)

4. 100% cac cac nhom 16p nang cao chit lugng thuc hién chuyén dé “Xay
dung trudong mam MN ldy tré 1am trung tdm giai doan 2021-2025”; thuc hién c6
hiéu qua cac chuyén dé két hop, tiép tuc thuc hién chuong trinh “T61 yéu Viét
Nam”. C6 15/18 16p mau gido duoc 1am quen Tiéng Anh; phan ddu c6 185/436 tré
hoc Tiéng Anh phdi hop véi trung tam

5. Bép an ctia nha truong sach sé&, an toan, dam bao quy trinh 1 chiéu, ting
cudng bod xung trang thiét bi, dd dung nha bép theo huéng hién dai. 100% cong
trinh v¢ sinh sach sé&, dat yéu cau theo quy dinh.

6. 100% cac nhom, 16p thuc hién t6t phong trao xay dung truong Mam non
Xanh — Sach — Dep — An toan — Hanh phuac. Nha truong dat cac tiéu chi xay dung
truong Mam non Xanh — Sach — Pep — An toan — Hanh phuc.

7. 100% can b9, gido vién cua nha truong thuc hi¢én nghiém tuc viéc tang
cuong trach nhiém trong cong tdc quan 1y va nang cao dao dirc nha gido.

8 Duy tri viing chic tiéu chuin PCGDMNCTENT. Phan dau timg budc nham
dat chuan phd cap gido duc mau gido.

9. Phan dau thang 5/2025 nha truong dat kiém dinh chat luong gido duc va
dat truong chuan qudc gia.

10. Phan dau 100% giao vién dat giao vién gioi cap trudong, 100% giao vién
tham du Hoi thi gido vién gioi cap thanh phd dat giao vién gioi TP; Phan dau tham
gia giao luu “Tai ndng tleng Anh” gido duc mam non thanh phd, tham gia thi thé
duc, thé thao cap thanh phd dimg trong nhiing truong thir hang din dau. Tap thé
nha truong dugc cong nhan Tap thé Lao dong Xuét sac. Chi bd hoan thanh tdt
nhiém vy, cong doan, doan thanh nién dat virng manh.

I1I. NHIEM VU VA GIAI PHAP CU THE

1. Poi méi cong tac quan ly

1.1. Chii djng tham muwu, ban hanh, trién khai kip théi cdc vian ban, chinh
sach vé GDMN, bdo ddm cdc diéu kién d@é thuc hién Chwong trinh GDMN
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- Trién khai va thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luét va van ban chi dao vé GDMN. Trién khai thuc hién kip thoi, dung quy
dinh, hiéu qua cac chinh sach phét trién GDMN, dam béao cac diéu kién dé thuc
hi¢n Chuong trinh GDMN.

- Tham muu v61 UBND phuong thyuc hién co hi¢u qua ké hoach chién luogc
phét trién Truong MN Trung Son phu hop véi tinh hinh cu thé trong truong; ting
cudng mua mua sim bo sung trang thiét bi, 6 choi, dd dung day hoc, tai liéu hoc
liéu nang chat lugng thuc hién Chuong trmh GDMN, chuén bj cac diéu kién dé
thiue hién Chuong trinh GDMN méi; cung cb, duy tri va nang cao chat lugng
PCGDMNTNT, chuan bi cac diéu kién thyc hién thi diém pho cap gido duc mam
non tré em mau giao 3,4 tudi; phét trién GDMN cho tré em duéi 5 tudi.

- Thyc hién day du, dung quy dinh cac chinh sach d6i vai tré em, CBQL, gi&o
vién, nhan vién va co s& GDMN theo quy dinh va trién khai thuc hién cac dich vu
hd tro cac hoat dong nuodi dudng, cham soc, gido duc tré trong co s¢ GDMN bao
dam ding quy dinh.

1.2. Tiép tuc thuc hién higu qud déi méi cong tac qudn Iy theo hwéng phan
cap, tw cha gdn véi trach nhigm gidi trinh
- Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin va cong tac quan ly, t6 chure cac
hoat dong gido duc. Tiép tuc thuc hién sir dung va luu trit hé thong ho so so sach,
van ban dung quy dinh, ddm bao khoa hoc, tinh gon, hi¢u qua dap tng thuc hién
nhi¢m vu trong co s6 GDMN.

- Tiép tuc d6i méi cong tac quan ly giao dyc theo hudng phan cap, phan
quyén; thuc hién tu chi, dan chi; cong khai gin voi co ché giam sat va trach
nhiém giai trinh.

- Xay dung quy ché dan chu trong quan ly dam bao dugc vai tro, trach nhiém
clia tap thé trong viéc tham gia xay dung ké hoach, trién khai thuc hién, giam sat,
stt dung cac ngudn luc dé t6 chirc cac hoat dong trong nha truong mot cach cong
khai va minh bach dac biét 1a trong cong tac quan ly tai chinh, tai san.

- Thuc hién bao dam day du, kip thoi quy dinh vé cong khai theo diing Quy
ché cong khai trong nha truong trong nam hoc 2024 — 2025.

- Thyc hi¢n ding cac quy dinh vé cong tdc quan ly tai chinh, tai san, cac
khoan thu trong truong hoc khong dé xay ra tinh trang lam thu, thu khong dung
quy dinh. Thuc hién cac khoan thu trong nha truong khong sir dung tién mat.

1.3. Tdng cwong cong tac kiém tra, giam sat

- Tiép tuc d6i méi cong tac kiém tra, giam sat, danh gia theo huéng hiéu qua,
dé cao vai tro giam sat, tu van, hd trg, tranh hinh thac gay ap luc cho GVMN.

- Tang cuong cong tac tham muu voi UBND phuong Trung Son, phéi hop
cac ban, nganh, doan thé, huy dong sy tham gia cua cong ddng trong viéc quan 1y

GDMN. Xay dung qui ché phdi hop giita cac cap, cic to chirc, doan thé, Ban dai
dién cha me tré.

- Thuc hién cong tac tu kiém tra, gidm sat, danh gid vi¢c thuc hién cac noi
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dung theo quy dinh. Trong ndm hoc tang cuong cong tac kiém tra dot xuat viéc
thue hién ky cuong, nén nép trudng hoc; quy ché chuyén mén; quan 1y ban tra; veé
sinh an toan thyc pham an toan phong chdng dich bénh; phong chdng tai nan
thuong tich; phong chdng bao hanh, xam hai...dé dam bao an toan cho tré va tu
van, ho tro cho doi ngil nang cao nang luc chuyén moén, nghiép vu.

- Xay dung va thuc hi¢n nghiém tac ké hoach kiém tra ndi bo theo dang thoi
gian quy dinh; trong do co it nhat 30% duoc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
gido vién, nhan vién va 100% gido vién dugc kiém tra cac hoat dong su pham nha
giao.

- Tang cuong klem tra, giam sat viéc thuc hién két qua sau khi dén cac doan
thanh tra, kiém tra ctia cap trén, cling nhu két qua kiém tra ndi bo.

2. Nang cao chit lwong hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em

2.1. Bdo dim an toan vé thé chit va tinh than cho tré em; phong, chong va
ung pho hiéu qud voi thién tai, dich bénh

- Thyc hién nghiém quy dinh vé viéc xdy dung truong hoc an toan, phong,
chong tai nan thuong tich va phong, chéng bao hanh, xAm hai tré trong truong
mam non; tiép tuc dua cic ndi dung Chuyén dé ““Pay manh phong chéng bao hanh
tré” vao thuc hién thuong xuyén; bdi dudng nang cao nang luc cho doi ngii CBQL,
gido vién, nhan vién trong cong tac dam bao an toan, phong chdng bao luc hoc
duong, to chirc dn ban tra, gido duc an toan giao thong; Chi dao 16ng ghép noi
dung gido duc phong, chdng tai nan thuong tich, phong chdng bao hanh, xdm hai
tré vao chuong trinh gido dyc trong thyc hién che d6 sinh hoat hang ngay phu hop
v6i diéu kién thuc té, ddm bao an toan tuyét doi vé thé chat va tinh than cho tré em
trong truong mam non.

- Thyc hién “Xay dyng truong mam non hanh phuc, ldy tré em lam trung
tam”. Thyc hién t6t noi dung “Bo Quy tic Ung xu” cua nha truong dong thoi giao
duc nep song thanh lich, van minh cho tré mam non, tao thoi quen, hanh vi biét
chao hoi xung ho 1& phép, biét ling nghe va xin phép khi ¢6 ¥ kién; c¢6 k¥ nang tu
phuc vu, k¥ ning song cho tré phll hop do tuoi.

- Thyc hién viéc gido duc kién thirc, ki ning vé phong chdy, chita chay va ctru
nan, ctru hg trong truong mam non.

- Thuong Xuyén ty kiém tra, danh gid c4c tiéu chuan vé an toan nham phat hién
va co bién phap khic phuc kip thoi cac yeu to nguy co gay mat an toan cho tré:
CSVC, thiét bi, d6 dung, do choi, cac yeu td tiém an nguy co khong dam bdo an toan
cho tré (gid, ké, ti dung do dung, thiét bi vé sinh, duong dién, thiét bi phong chay
chita chay, lan can hanh lang, cau thang, nip bé nudc, hd ga, cdy xanh, tuong bao...).

- Pé cao ky luat, ky cuong, trach nhiém ciia nguoi dimg dau: Hiéu truong nha
truong, chiu trach nhiém trudc co quan quan Iy nha nudc va phu huynh vé viéc
chap hanh cac quy dinh cua phap luét, dam bao tuyét d6i an toan cho tré vé thé
chat, tinh than trong thoi gian tré ¢ tai trudng mam non.

- Thuc hién t6t cong tac quan 1y tré trong tit ca cac hoat dong & trudong/1op.
Xay dung quy ché to chirc hoat dong cua truong mam non, trong d6 quy dinh ro
tung quy trinh hoat dong. Thuc hién nghiém va ki€m soat tot viéc don, quy trinh
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phan céng gi4o vién trong 16p, nhan vién nudi dudng trong bép; quy trinh giao
nhan thue pham. .. Pho bién cdng khai va luu gitt ho so ctia nha trudng.

- Thuc hién nghi€ém tac viéc trién khai nhiém vu nim hoc 2024-2025, sin
sang chi dong, phong, chdng va tmg phé hiéu qua, linh hoat néu xay ra tinh hinh
thién tai, dich bénh. Phéi hop v&i tram y té phudng trong viécthyc hién cong tac
phong chdng dich bénh, dam bao Cic yéu cau, diéu kién vé trang thiét bi trong
phong chdng dich bénh. Xay dung cic phuong an sin sang Gng pho v&i nhiing
dién bién phirc tap cta thién tai, dich bénh, dam bao thuc hién t6t cong tac nudi
dudng, cham soc va dam bao an toan cho tré em theo quy dinh cua Chuong trinh
GDMN phu hop véi diéu kién thuc té cua dia phuong.

2.2. Péi mdi hoat dong nuéi dwéng, chim séc, gido duc tré em, nang cao
chdt lwong thuc hign Chwong trinh GDMN.

2.2.1. Cong tac nuoi duong, cham soc suc khoe cho tre em

- Phéi hop voi tram Y té phuong thuc hién cac bién phap kham strc khoe cho
tré 1 1an/nam; céan, do chim biéu dd 3 1an/nim; xay dung ké hoach cham soc stc
khoé, phong chdng dich bénh, phong chéng suy dinh dudng, thira can, béo phi cho
tré em trong nha trudong.

- Pay manh gido duc tré ki nang thuc hanh vé sinh ca nhan, ty bao vé chim
soc suc khoe; 1ong ghép noi dung gido duc dinh dudng, sic khoe, phong, chéng tai
nan thuong tich trong thuc hién ché do sinh hoat hang ngay phu hop véi diéu kién
thuc té; phdi hop véi cha me thuc hién ché d6 dinh dudng va van dong phd hop déi
Véi tré suy dinh dudng, thtra can - béo phi. Bac biét nam hoc 2024-2025 tang
cudng 1ong ghép gido duc phaét trién van dong va dinh dudng dé phat trién thé chat,
thé luc cho tré em; thuc hién hiéu qua Chuong trinh stc khoé hoc dudng giai doan
2021-2025 vao cac hoat dong cham soc giao duc hang ngay cua tré.

- T6 chie cho CBQL, gido vién, nhan vién nghién cutu tai liéu “Huong dan
cong tac to chire bira an hoc dudng két hop tang cuong hoat dong thé luc cho tré
em, hoc sinh trong cic co sé gido duc mam non va tiéu hoc”, xay dung va té chic
bita an cho tré dam bao dinh luong Calo két hop ting cudng hoat dong thé luc cho
tré em phu hop véi tinh hinh thuce té cua truong, 16p gilp tré em phat trién co thé
can db6i, khée manh, nhanh nhen.

- Tang cu:ong tuyén truyen dén cac bac cha me tré vé ché do dinh dudng can
dbi hop 1y gitp tré phat trién vé thé chat; phdi hop véi gia dinh xdy dung ché do
dinh dudng, van dong hop 1y ddi véi tré suy dinh dudng va tré thira can, béo phi.

- Ky hop dong mua thuc pham sach, lvu mau thic an dung quy dinh,
thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién quy trinh bép an 1 chiéu; bép an sach s&,
an toan, dam bao quy trinh 1 chiéu va c6 du dung cu, dd dung, thlet bi theo hudéng
hién dai. Tang cuong cong tic kiém tra, khuyén khich sy tham gia giam sat cia
Ban dai dién cha me¢ tré em trong vi¢c dam bao chat luong bita an va ATTP.

2.2.2. B6i méi cdc hoat dong gido duc tré

- Tap trung cac giai phap thuc hién Chu dé “Xay dung truong mam non hanh
phtc, lay tré em lam trung tam” phu hop vai di€u kién thyc té cua dia phuong va
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chu dong, linh hoat, sang tao gan két cac tiéu chi ciia Chuyén dé “Xay dung truong
mam non lay tré 1am trung tim” giai doan 2021-2025 trong thuc hién Chu dé:

+ Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua cac nodi dung K¢é hoach sé 146/KH-
TrMN, ngay 15/9/2021 cua Truong Mam non Trung Son vé Ké hoach Chuyén dé
“Xay dung trieong mam non ldy tré 1am trung tam” giai doan 2021 - 2025; t6 chiic
thue hién cac Tiéu chi xay dung truong MN lay tré 1am trung tam, trong dé tap
trung xdy dung moi trudng xanh - sach - dep - an toan - hanh phiic va d6i méi
phuong phap nudi dudng, chim séc, gido duc theo quan diém gido duc laytré lam
trung tdm. T6 chirc boi dudng nang cao ning luc thuc hién cac ndi dung chuyén
dé va tham quan, trai nghiém cac truong diém, mé hinh diém cho can bd, gido vién
hoc tap, chia sé kinh nghi¢m.

+ Chua dong phdi hop giita nha truong, gia dinh va cong dong trong nuodi
dudng, cham soc, gido duc tré. Tich cuc phéi hop véi dai truyen thanh phuong
tuyén truyén vé noi dung va két qua thyc hién Chuyén dé; khuyén khich gido vién
dang tai cac video, hinh anh dep vé canh quan truong, 16p hoc, khoanh khic hanh
phuc, nhitng hanh vi dep cua tré. .. trén trang Website, Facebook cua truong, nhom
zalo cua 16p.

- Thyc hién phat trién Chuong trinh GDMN nha truong trén co so Chuong
trinh do Bo GD&PT ban hanh nhim ning cao chit lwong nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em; Chi dao td chuyén mon thyc hién tdt noi dung xay dung, sir dung
b cong cu danh gia viéc thuc hi¢n chuong trinh GDMN nham diéu chinh nang cao
chét luong thue hién Chuong trinh pht hop véi diéu kién thyuc té cua nha trudng.

+ Lya chon ddi méi hinh thtrc, phwong phap, mé hinh gido duc tién tién tng
dung pht hop véi diéu kién trudng, 16p nhu tng dung gido duc STEAM trong thuc
hién chuong trinh gido duc mam non. Trong nim hoc 2024-2025 nha trudng xay
dung 6/23 16p diém vé STEAM trong thuc hién chuong trinh.

+ Lua chon cac ndi dung gido duc nép séng thanh lich, vin minh phu hop
theo d6 tudi: chi dan cho tré 161 néi, thai do, cir chi, viéc lam dep trong an mac,
sinh hoat, hoc tap, vui choi, giao tiép, ung xur hang ngay dé tré co thé van dung
trong thuc té cude séng, tao thoi quen, hanh vi van hoa chao hoi xung ho 18 phép,
biét lang nghe va xin phép khi ¢ ¥ kién; c6 k¥ nang tu phuc vu, k¥ ning song phu
hop d tudi.

+ Tang cuong lya chon cac ndi dung gido duc van hoéa dan gian qua céc hoat
dong am nhac, van hoc, tro choi dan gian... gido duc ky ning séng xanh, bao vé
moi trudng, tmg pho bién do6i khi hau trong co s& GDMN

- T6 chire cac hoat dong gido duc an toan giao thong cho tré trong chuong
trinh “T6i yéu Viét Nam”, 1ong ghép gido duc bao vé moi trudng, thich ing véi moi
truong va bién doi khi hau, gido duc dinh dudng, phong, chéng bao hanh... trong
thuc hién Chuong trinh GDMN.

- Trong nam hoc chi dao cac 16p 5 tudi to chitrc cho tré hoc va tap luyén choi
mon Co vua trong hoat dong chiéu, mdi tuan 2-3 budi, mdi budi 20-30 phut.

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua cac hoat dong chuan bj cho tré 5 tudi sin sang
vao 16p Mot, trong d6 chu trong cac giai phap phdi hop gitra mam non va tiéu hoc,
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pht hop yéu cau lién théng tir mam non 1én tiéu hoc.
2.2.3. Néng cao chdt lwrong cho tre mau gido lam quen voi tiéng Anh
- Chi dao cac 16p mau gido 16ng ghép Tiéng Anh vao céc hoat dong hang
ngay, co tir 1-2 hoat dong/tuin; xay dung moi truong ngdn ngir tiéng Anh cho tré
va ung dung cong nghé thong tin vao t6 chic hoat dong cho tré lam quen tleng

Anh (phdn mém hé thong trd choi, hoc liéu sd...). Xay dung tao mdi truong tiéng
Anh cho tré [am quen moi luc, moi noi.

- Chi dao cac bu01 sinh hoat chuyén mon, chuyén dé cua glao vién c6 nodi
dung hudng dan 1 sb hoat dong giao tiép, phat Am... nhung cdu ndi, tir ngit don
gian hang ngay dé gido vién c6 thé sir dung trong cac hoat dong.

- Phéi hop véi Trung tam Tiéng Anh dé t6 chuc cac hoat dong ngoai khoa,
hoat dong giao luu tap thé co sy tham gia cua gido vién, phu huynh dé tuyén truyén
Ve tam quan trong cho tré mau giao lam quen tiéng Anh; phan déu c6 185/436 tré
mau gido tham gia lam quen Tiéng Anh véi gido vién nudc ngoai.

3. Pam bao cac diéu kién truwong 16p, co sé vat chat, ddi ngii

3.1. Huy dong tré ra l6p; bo tri sip xép nhom l6p

- Nha truong lam tdt cong tac dleu tra dan sb trén dia ban, xdy dung ké hoach
tuyen sinh va phan tach triét dé d6 tudi theo ding quy dinh. Sip xép bd tri cac
khéi 16p o timg diém trudng khoa hoc, hop 1.

- Tich cyc lam tdt cong tac truyén thong dé huy dong tré ra 16p: Huy dong ty
1é tré dén nha tré ra 16p dat 50% DSPT, mau gido dat 98% DSDT, 100% tré do
tudi 5 tudi dén truong

3.2. Tang cwong CSVC, ning cao chit lwong kiém dinh va xdy dung
trwong mam non dat chudn quéc gia

- Tham muu voi dia phuong, phong Giao duc va Pao tao thanh phd, ph01
hop véi cac ban nganh doan thé, cac to chie chinh tri xa hoi trén dia ban co nhiéu
giai phap tich cyc trong cong tac xa hoi hoa giao duc mam non, khai thac cac
nguon luc nham tang cuong co sO vat chat, thlet bi cho cac 16p ¢ céac khu, tung
buéc mua saim bd xung day du thiét bi day hoc t6i thiéu dam bao thuc hién chuong
trinhGDMN; dap tng yéu cau duy tri v nang cao chat lwuong PCGDMNTNT.

- bam bdo ti 1¢ 01 phong hoc/nhom, 16p; dam bao si sO tré em/nhém, 16p
theo quy dinh Piéu 1¢ trudng mam non; nang cao ti 1& phong hoc kién cb, thay thé
phong hoc tam/nhd/muon. Pam bao nha truong cd du cong trinh vé sinh, cong
trinh nudc sach; truong hoc ¢6 tuong bao, cé)ng trudong an toan...; 100% cong trinh
vé sinh sach s&, hop vé sinh.

- Khai thac, str dung hiéu qua méi trudng CSVC, thiét bi, d6 dung, d6 choi
hién c6 dam bdo an toan cho tré; thuong xuyén ra soat, bo sung thiét bi, do dung,
dd choi, hoc liéu dam bao quy dinh veé sb luong va chat luong; bo tri nguén kinh
phi @& mua sam phu hop dé thuc hién chuwong trinh GDMN va ng dung phuong
phap gido duyc tién tién theo yéu cau chuin hoa va hién dai.

- Tap trung huy dong ngudn luc dau tu xay dung, cai tao, nang cap va mua
sdm trang bi thiét bi do dung bép an. Phan dau 2/2 bép an sach s€, an toan, dam
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bao quy trinh 1 chiéu va dau tu trang thiét bi theo hudng hién dai.

- Hang nam xay dung ké hoach kiém tra, bao quan, bao dudng theo hudng
dan cta nha san xudt, kip thoi thay thé nhitng TBBDDC khong dam bao an toan;
trong qua trinh sir dung hang ngdy, thuong xuyén kiém tra chat luong TBPDDC,
kip thoi phat hién va khong sir dung TBPDDDC khong dam bao an toan hoac co
nguy co dé giy tai nan, thuong tich, anh huong dén stc khoe va an toan cho tré,
kip thoi c6 bién phap khic phuc hoic thay thé; trong qué trinh choi cua tré thu:(mg
xuyén c6 sy kiém tra, giam sat ctia gido vién dé dam bao an toan moi liic, moi noi.

- Kién toan Ho1 dong Tu danh gi4, phan cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién trong Hoi dong TPG. B6 xung ké hoach cai tién chat luong gido duc
pht hop. ChU trong dua ra cc giai phap thuc hién ké hoach cai tién chat lugng.
Tang cuong cong tac ra soat, tham muu nham dam bao cac diéu kién duy tri ning
cao chit luong truong chuan quéc gia c6 hiéu qua theo Thong tu sb
19/2018/TTBGDDT ngay 22/8/2019 quy dinh kiém dinh chat luong gido duc va

cong nhan dat chuan qubc gia ddi v6i truong MN.

- Tiép tuc tham muu bo xung co so vt chit, xay dung phong hoc, phong chure
nang huong toi truong mam non dat chuan qudc gia va KDCLGD. Ting budc
tham muu day nhanh tién do ban giao va stra chita cic hang muyc cong trinh trung
tdm GDNN-GDTX cho nha trudong dé d¢am bao theo quy dinh.

3.3. Phdt trién dpi ngii CBQL va GVMN ddp irng yéu ciu déi mdi

- Nha trudng tiép tuc chi dao thyc hién ting cudng cong tic quan 1y va nang
cao dao duc nha gido. Thuc hién tét cong tac bdi dudng chuyén mén cho doi ngi
CBGNNV nham nang cao dao dtrc, trach nhiém nghé nghiép, tinh yéu thuong va
trach nhiém bao vé tré; ning cao ning luc chuyén mén dap tmg yéu cau nudi
dudng, cham soc, gido duc tré.

- Xay dung d6i ngii can bd quan 1y, gido vién ¢t can dap ung véi yéu cau doi
moi ndi dung va phuong thic bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién
trong nha truong.

- Nghiém tuc thuc hién Quy tic Gng xir trong trudong Mam non, tao mdi
truong su pham van hoa thanh lich van minh, quan triét thyc hién mot sO yéu cau
chung d6i v&i doi ngii: vé trang phuc, bién tén, phong cach giao tlep ung XU van
hoa; hanh vi cia CBQL, gido vién, nhan vién than thién, mdu muc, 14 tim guong dé
tré noi theo.

- Tiép tuc day manh hoc tap va 1am theo tu tudng, dao dirc va phong cach Ho
Chi Minh; Thyuc hién tich hop ndi dung hoc tdp va lam theo tu tudng, dao dtc,
phong cach H6 Chi Minh trong Chuong trinh GDMN cho tré mau giéo.

- P6i méi hoat dong sinh hoat chuyén moén dép ‘mg yéu cau ning cao ning
Iwc doi ngil vé phat trién chwong trinh giao duc cia nha truong.

- Tiép tuc thuc hién viéc danh gia déi ngli CBQL, gido vién theo quy dinh.
Thue hién bdi dudng thudng xuyén cho CBQL, gido vién theo ké hoach.

- Thyc hién day du, kip thoi cac chinh sach dbi v6i GVMN theo quy dinh
hién hanh.
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4. Ciing cd, nang cao chat lwong PCGDMNTENT va chuin bi phé cép
GDMN cho tré em miu gido 3-5 tuoi

- Thyc hién nghiém quy dinh vé diéu kién va ndi dung, quy trinh, thu tyc
kiém tra cong nhan dat chuan phé cép gido duc, x6a mu chir. Thuc hi¢n duy tri,
nang cao chat lwong PCGDMNTNT, tang cuong d6i méi hinh thirc to chirc, chat
lugng hoat dong gido duc chuan bi tét kién thuc, k¥ nang, tam thé cho tré em 5 tudi
vao 16p Mot.

- Phéi hop chit ché véi cac cp hoc, cac ban nganh doan thé cua phuong dé
lam tot cong tac diéu tra cling nhu cap nhat chinh xac phan mém pho cép.

- Trién khai thyc hién cong tac tuyén sinh, ting cudng cong tac tuyén truyén,
van dong tré trong do tudi mam non dén truong dam bao ké hoach giao va thuc
hién tot cong tic PCGDMNTNT trén dia ban phuong Trung Son va chuédn bi cac
diéu kién tién toi thyc hién pho cdp GDMN cho tré méau gido 3, 4 tudi. Thuc
hién day du, kip thoi chinh sach hd trg cho tré em vagiao vién theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tic ché do bao cdo két qua thuc hién PCGDMNTNT vé
Phong GD&DT (qua B phan GDMN) theo quy dinh; thuc hién t6t cong tac phodi
hop diéu tra, xir i, cdp nhat sb liéu theo phan mém Phd cap gido duc - Xda mi
chir dam bao day du, kip thoi, chinh xéc.

5. Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyen dodi so

Trién khai va nghiém tic thue hién Ké hoach s6 435/KH-PGDPT ngay
30/8/2021 cua Phong GD&DT vé ting cudng Ung dung cong ngh¢ thong tin
(CNTT) va chuyén doi s6 trong nganh GD&PT thanh phdé Tam biép dén nam
2025, dinh huéng dén nim 2030; tng dung CNTT trong quan ly, diéu hanh, tuyen
sinh, nuoi dudng, chim soc, gido duc tré, cong khai chat luong gido duc: Chuin
hoa co s¢ dit liéu nganh va dir licu PCGD-XMC.

- Tiép tuc ph01 hop véi Cong ty vién thong VNPT, Viettel de hd tro cac dich
vu cong ngh¢ so0: quan ly nhén su, phan mém tuyén sinh, phan mém dinh dudng,

chit ky s0, van ban office, chuan hoa thong tin trén co s& dir ligu nganh va dir ligu
PCGDXMC.

- Pao tao, boi dudng nang cao ning luc sd, phat trién ki niang s6 cho doi
ngii CBQL, gido vién, nhan vién dam bao quan ly, lam viéc hi€u qua trén moi
truong so; d6i m&i hoat dong sinh hoat chuy@n mén vé viéc sir dung dugc Ccac
phan mém tng dung co ban trong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em va quan
1y nhom, 16p; trién khai hé thong bdi dudng gido vién.

- Thyc hién tét cac ndi dung trong cong tac an toan, an ninh mang.

6. Thuc hién cé hiéu qua cac cudc vin dong va phong trao thi dua; diy
manh céng tac truyén thong

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Chi thi sé6 05-CT/TW ngay
15/5/2016 ctia B6 Chinh tri vé déy manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh. Tang cuong nén nép, dan chu, ky cuong, tinh thuong,
trach nhiém trong nha truong, nang cao dao dirc nghé nghiép trong cham soc, gido
duc tré. Tiép tuc chi dao thuc hién tét phong trao “Day t6t — Hoc t6t”, d6i mdi,
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sang tao trong day va hoc. Thuc hién c6 hi€u qua phong trao thi dua “Xdy dung
truong hoc Xanh — Sach — Dep — An toan — Hanh phLZc”

- Tiép tuc chu dong thong tin, truyén thong vé céac chu trwong, quy dinh,
chinh sach méi cua nganh, dia phuong, dac bi¢t 1a tuyén truyen vé Két luan sb 91-
KL/TW cta Bo Chinh trj vé tlep tuc thuc hién Nghi quyet s0 29-NQ/TW, ngay
04/11/2013 ciia Ban Chap hanh Trung wong Péang khoa XI "Vé& doi mdi can ban,
toan dién gido duc va dao tao, ddp img yéu ciu cong nghiép hoa, hién dai hoa trong
diéu kién kinh té thi truong dinh hudng x4 hoi cha nghia va hoi nhap quoc té".

- Pay manh phong trao thi dua “D6i méi, sang tao trong quan 1y, day va hoc” va
phong trao “Cén bo, cong chure, vién chure thi dua thuc hién van hdéa cong s6” giai doan
2019-2025 v6i chii dé “Néu cao tinh than trach nhiém ct ngudu ding dau, ting cuong
ky cuong, né nép trudng hoc”, xay dung bép an an toan, hién dai. Nang cao chat luong
trong phong trio vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao trong nha trudng. Tham gia giai
thé thao cap thanh pho.

- To chirc tong két B¢ an “Xay dung vin hoa g xtr trong truong hoc giai
doan 2018 - 2025” va so két 03 niam thuc hién Chi thi s6 08/CT-TTg ngay
01/6/2022 ctia Thu tuéng Chinh phi vé ting cudng trién khai cong tac xay dung
van hoa hoc duong.

~ - Tang cuong cac giai phap nang cao dao dirc nha gido coi trong viéc ren luyén
pham chat, 161 song, lwong tam nghé nghi¢p; ngan ngra va dau tranh kién quyét voi cac
bi€u hién vi pham phép luat va dao diic nha gido.

- P6i moéi hinh thirc truyén théng, quang ba hinh anh khang dinh thuong hiéu,
diéu kién chat luong nudi dudng, cham soc, gido duc tré; duy tri dang tai cac hoat
doéng cua nha trudng cong khai trén website, bang tin... dé thyc hién coéng tac
tuyén truyén theo thang, theo cac chii dé trong nim hoc. Phan d4u hang thang nha
truong chi dao c6 it nhat 2 bai tuyén truyén dang trén webtise cta trudng; trong
nam hoc nha truong c6 it nhat 02 bai viét (video) vé hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré cua nha truong dugc dang tai trén Website cua Phong GDDT
hoic trang thong tin dién tir cta thanh phd.

- Tang cuong cONg tac truyén thong cac van dé xa hoi quan tdm dé nhan dan,
phu huynh hiéu, chia s¢, ing ho va dong hanh cliing nha truong.

7. Cong tac khac

- Thuc hién cap nhat déy du va chinh xac cac thong tin vao phr:fm mém co
so dit liéu nganh theo quy dinh tai Thong tu sd 26/2019/TT-BGDPT ngay
30/12/2019. Cac giao vién nhom 16p thuc hién ra soat, ddi chiéu s liéu dam bao
cac théng tin theo quy dinh tai Théng tu sb 24/2018/TT-BGDDT ngay
28/9/2018 dung thoi gian quy dinh cta cap trén; thuc hién bao cdo hang thang,
bao cdo 7 biéu, bao cdo dot xuit, cd minh ching 10 rang, chit luong dam bao,
ding thot gian quy dinh.

- Thoi gian hop dinh ky:

+ Hop Ho1 dong su pham nha truong 1 1an/ 1 thang trudc ngay mung 8 hang
thang. Hop dot xuét khi c6 cac van ban trién khai cac nhiém vy dot xuat can thiét
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clia cAp trén va nhiém vu cta nha trudng dé 1ay y kién toan b6 CBGVNV. Hop so
két, tong két nam hoc.

+ Phdi hop cong doan trudng to chirc Hoi nghi Can bo vién chire va ngudi lao
dong 1 nam/1 lan.

+ Hop Hoi dong truong theo quy dinh.

+ Hop Hoi dong thi dua khen thudng theo quy dinh.

+ Hop giao ban Ban chi uy, giao ban Ban giam hiéu va céc t6 chuyén mon, to
van phong, trudng cac to chire, doan thé 1-2 1an/ thang hodc hop dot xuat khi co
cdc van ban trién khai cdc nhiém vu dot xuit can thiét cua cép trén va cua nha
truong.

Sinh hoat t6 chuyén mén: 02 tudn/thang. Hop theo ting t6, cac thanh vién
trong tO phai tham du. Hop vao tuan 2 va tuan 4 hang thang.

Tb van phong hop mdi thang 01 lan, ngoai ra co thé co cac cude hop do Hi¢u
truong ch tri dot xudt.

Céac cudc hop trén néu co thay dbi vé thoi gian Hiéu trudng s& thong bao cu
thé sau.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hiéu

1.1. Hiéu truong

- Hi¢u trudng la nguoi chiu trach nhiém td chuc, quan ly cac hoat dong va
chét luong nuoi dudng, cham soc, giao dyc tre em cua nha truong. Xay dung quy
hoach phat trién nha trudng; lap ké hoach va to chirc thuc hién ké hoach giao duc
nam hoc; bao cao, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi dong trudng va cac cap co
tham quyén; Phuy trach ho so quan 1y nha truong, ho so Hoi dong truong.

- Thanh 1ap cac t6 chuyén mén, t6 vin phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém t6 truong, to pho; dé xuit cac thanh vién cta hoi dong
truong trinh cip c6 tham quyén quyét dinh.

- Thyc hién cac nhiém vy phan cong, quan 1y, danh gia, xép loai; tham gia qua
trinh khen thuong, thi hanh ky luat d6i voi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

- Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua cac nguodn tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nuéi dudng, cham séc,
gi4o duc tré em cua nha truong, quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua danh
gia tré theo cac ndi dung nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo quy dinh.

- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén hogc t6 van phong; truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc hodc du gio 02 gid trong mdt tuan; tu hoc, tu bdi dudng
dé nang cao ning luc chuyén mén nghiép vu, niang luc quan ly; du cac 16p bodi
dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; duoc huong ché d6 phu cap wu
dai dbi v6i nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

- T6 chire thyc hién quy ché dan chil & co s& va tao didu kién cho cac to chirc
chinh trj - x3 hoi trong nha truong hoat dong nham nang cao chat luong chim soc,
gido duc tré; Thuc hién xa hoi hoa gido duc; phdi hop to chiic phat huy vai tro cia
nha trudong ddi véi cong dong.
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1.2. Pho Hiéu truong

* Pong chi Ta Thi Thity Hoa:

Phuy trach chuyén mon mau gido; Phy trach hd so phé) cap, hd so kiém dinh chét
luong, hd so thi dua khen thudng, hd so tuyén sinh, HO so hoi giang, Co s¢ vat chét, hd
so tham dinh dd dung thiét bi, ngay hoi ngay 1é, Hb so cong khai...Thuc hién cadc nhiém
vu khéc theo su phan cong ctiia Hi¢u trudng.

- La nguoi giup viée cho Hi€u truong, chiu trach nhiém trude Hiu truong va
trude phap luat. Piéu hanh hoat dong cua nha truong, khi dugc hi¢u truong
iy quyén; Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan Iy

- Pé xuat viéc khen thudng, ky luat dbi véi gido vién;

- Tham muu Hiéu truong chi dao cac hoat dong gido duc khac.

- Thyc hién giang day 4 gid/tudn

* Pong chi Vii Thi Huong Giang: Phuy trach chuyén mon Nha tré; phu trach nudi
dudng; cong tac kiém tra ndi bo; HO so BDTX; Ho so trudng hoc an toan, HO so trudng
hoc Xanh - Sach dep - An toan - Hanh phuc, ho 50 tuyén truyén, phu trach phong trao
van hoa vin nghé, thé thao, hd so chuyén dbi sd, sang kién kinh nghiém, quan 1y hd so
Ban dai dién cha me hoc sinh. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua hi¢u
truong.

- La nguot gitp viée cho Hidu truong, chiu trach nhiém trude Hi¢u truong va
trudc phap luat. Piéu hanh hoat dong cua nha truong, khi dugc hi¢u truong
iy quyén; Du cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mon, chuyén dé nha truong. Boi
dudng chuyén mon cho gido vién.

- Phdi hop trong cong tac kiém dinh chat luong gido duc.

- Xay dung ché do sinh hoat cho tré trong truong mam non; to chiic viéc thuc
hién tao méi truong gido duc bén trong, bén ngoai nha truong.

- PBé xuit viéc khen thudng, ky luat dbi véi gido vién.

- Tham muu Hiéu trudng chi dao cac hoat dong giao duc khéc.

- Thyc hién giang day 4 gio/tuan

2. Céc to chuyén mén, to vin phong

2.1. Té chuyén mon

- T6 truwong chuyén mén Miu gido: Xay dung ké hoach chuyén mén cua to
Mau Gi4o; Thue hién boi dudng chuyén mon, nghié¢p vu, kiém tra, danh gia chat
lwong, hidu qua cong tac cham soc, gido duc cia cac thanh vién trong to theo ké
hoach cia nha truong. Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé
nghiép gio vién mam non; T chic sinh hoat chuyén mon sinh hoat chuyén mén
theo dung ké hoach; Chap hanh cac nhiém vu phan cong khac cta hiéu trudng.

- T6 truwéng chuyén mén Nha tré: Xay dung ké hoach chuyén mén cia té Nha
tré; Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua cong tac chim soc, gido duc cua cac thanh vién trong té theo ké hoach
ctia nha truong. Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép
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gido vién mam non; To chirc sinh hoat chuyén mén sinh hoat chuyén mén theo
dung ké hoach; Pé xuat thi dua khen thudng cac thanh vién trong t6. Chap hanh
cac nhiém vy phan cong khac cia hiéu trudng.

- T6 phé chuyén mén MAu gido: Phdi hop véi to truong 1am nhiém vy nhu trén;
Theo di tai san nhém 16p; Thiét bi PDDC nhém 16p trong t6 Mau gido; Chap hanh
cac nhiém vy phan cong khac cia hiéu truéng.

- T6 ph6 chuyén mén Nha tré: Phdi hop véi t6 trudong 1am cac nhiém vu trén;
Theo doi tai san nhém 16p; Thiét bi PDPC nhém 16p trong t6 Nha tré; Chap hanh cac
nhiém vu phan cong khac cua hi¢u trudng.

2.2. Té van phong

2.2.1. P/c: Trinh Thi Hoa - K¢ to4an nha truwong.

- Thu thép, xir Iy thong tin, sO liéu ké toan theo dbi twong va ndi dung cong
Viéc ké toan theo chuan muc va ché do ké toan.

- Hang thang tinh luong cho gido vién, trich lwong dé déng bao hiém:
BHXH,BHYT,BHTN...va chi luong.

- Kiém tra giam sat cac khoan thu chi tai chinh, cic nghia vu ndp thanh toan
no. Kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguén hinh thanh ta1 san.

- Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan, tham muu dé xuat cac giai phap phuc vu
yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cua truong hoc.

- Xay dung va thuc hién KH tai chinh, xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

- Quyét toan thu chi tai chinh, cung cap thong tin s6 liéu ké toan theo quy
dinh cua phap luat.

- Bao quan luu trit ho so, chung tir s6 sach lién quan dén cong tac tai chinh
theo quy dinh phép luat.

- Chép hanh cac nhiém vu phan cong khac cta Hiéu trudng.

2.2.2. P/c Quach Thj Hong: Phy trach ho so Y té, thil quy cta nha trudng,
ban phiéu an, thu phiéu an, thanh todn voi cha me. Ngoai ra con thuc hién nhiém vu
phan cong khac cta hiéu trudng

2.2.3. P/c Pham Thi Thu: Nhéin coéng vin di, dén vao s6 theo qui dinh va
chuyén cho hiéu trudong xir ly, gitip hiéu truéng luu trir cong van di, vao so du,
ding qui dinh va gtri di nhanh, kip thoi, dang dia chi. Soan thao cac ndi dung béo
céo dinh ky. Phy trach phan mém co s¢ dit liéu cta trudng; phan mém quan 1y can
bd cong chirc vién chirc, quan 1y hd so can bo gido vién nhan vién toan trudng.

Ngoai ra con thuc hién nhiém vu phan cong khac cua hi€u trudng, gilt gin
nghiém mat cac loai gidy to, van ban nha truong. Str dung dong dau dang qui dinh,
dung myc dich, khong dé gio vién, nhan vién dong dau tuy ti¢n.

2.2.4. Ple Hoang Thi Anh Nga Nhap vao phan mém tinh an, can ddi thuc
pham, goi thuc pham, tong hop xuét an trong ngay, cong khai tai chinh. Phu trach hd
so nudi dudng, phu bep. Ngoai ra con thuc hién nhiém vu phan cong khac cua hiéu
truong.
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3. Nhiém vu cuia giao vién, nhan vién

3.1. Nhig¢m vu ciia gido vién (C6 bang phdn céng nhiém vu cu thé kém theo)

- B4o v¢ an toan suc khode, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha
truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: 1ap ké hoach cham soc, gido duc; Xy dung méi trudng
giao duc, td chirc cac hoat dong nuoi dudng, cham sbc, gido duc tré em; Panh gia
va quan ly tré em; Chiu trach nhi¢ém vé chét lugng nudi dudng, cham soéc, gido duc
tré em; Tham gia cac hoat dong ciia to chuyén mén, ctia nha trudng.

- Trau doi dao dic, gilr gin pham chét, danh du, uy tin cta nha gido; Guong
mau, thuong yéu tré em, dbi xtr cong bang va ton trong nhan cach cua tré em; Bao
vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; Doan két, giup d& doéng nghiép.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré. Chu
dong phéi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muc tiéu giao duc tré em.

- B6i dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

- Thyc hién céc nghia vy cong dan, cac quy dinh cia phap luat va cia nganh,
cac quy dinh ciia nha truong, quyét dinh cta Hiéu trudng.

3.2. Nhigm vu ciia nhén vién (C6 bang phdn cong nhiém vu cu thé kém theo)

- Thuc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu
truong. Thyc hién quy ché chuyén mon nghé nghiép va chap hanh ndi quy cua
nha truong.

- Bao dam an toan cho tré trong an udéng va sinh hoat tai nha trudong. Tuan
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an ubng cho tre,
dam bao khong dé xay ra ngd doc dbi vai tré.

- Trau ddi dao duc, giit gin pham chat, danh du, uy tin cta ban than va nha
truong; doan két, twong trg giup d& dong nghiép.

- Ren luyén strc khoe, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu dé
nang cao chit lugng nudi dudng, chim soc, gido duc tré em.

- Thuc hién nghia vu cong dan va cac quy dinh ctia phap luat va cia nganh,
céc quy dinh cua nha trudong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

Trén day la Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 - 2025 cua truong
Mam non Trung Son./.

Noi nhdn:

- Phong Giao duc va Pao tao;

- Chu tich va cac Pho CT UBND phuong Trung Son;
- Hiu trudng va cac Pho Hiéu trudng;

- Cac t6 chuyén mon, t6 van phong;

- Gi4o vién, nhan vién nha truong; =
- Luu: VT. Tran Thi Nghia
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LICH TRINH CONG TAC LON NAM HQC 2024-2025
TRUONG MAM NON TRUNG SON
(Kém theo ké hoach s6 36/KH-TrMN ngay 11/10/2024 ndm hoc 2024 - 2025)

Théang 8/2024
Duy tri hoat dong day He tai cac nhoém 16p.

Téng don v¢€ sinh mdi truong, trang tri nhém, 16p, chinh trang cai tao moi
truong trong ngoai 16p hoc.
Trién khai cong tac diéu tra dan sd do tudi cua tré trong phuong Trung Son.
T6 chirc chiéu sinh tré trong do tudi mam non.
~ Rasoat cac diéu kién, tiéu chuan V‘é xay dung truong hoc an toan, phong,
chong tai nan thuong tich trong truong mam non; Kiém ké va ban giao CSVC va
do dung, do choi cac nhom, 16p.
Cl}uén bi cac diﬁéu kién va xem xet hé so niang lyc cia cac nha cung mg
thuc pham, chat dot dé ky hop dong phuc vu cong tac nudi ban tra.
Ky hop déng ¢6 nudi phuc vu cong tac nudi ban tra.
_ Chi dao cac 16p ra soat cac danh muc theo TT s6 01 VBHN va lam to trinh
dé xuat mua sam trang thiét bi, dac biét l1a 16p 5 tudi.
,Tao diéu kién cho can bo, giéo vién, nhan vién tham gia cac 16p boi dudng
cua cap trén, tham gia 16p tap huan giao duc STEAM....
Chi dao céc t6 to chie sinh hoat chuyén mén.
Tham muu véi 1anh dao dia phuong bd sung, stra chira CSVC cho nha
truong.
Chuén bi cac ndi dung dé t6 chure 18 khai giang nam hoc 2023-2024.
Thang 9/2024
Tiép tuc chiéu sinh tré trong do tudi.

Tiép tuc trién khai trang tri nhom, 16p; tiép tuc chinh trang canh quan moi
truong trong va ngoai 16p hoc. Kiém tra trang tri cac nhom, 16p.

Chuan bj cac diéu kién to chirc khai giang nam hoc méi vao ngay 05/09/
2024 va to chtrc tot ngay tét Trung thu cho tré;

Chi dao t6 chitrc cong tac nudi ban tra cho tré.

Chi dao :[rién khai thuc hién Chuoqg tr,inh GDMN theo quy dinh; Thuc hién
cac chuyén dé trong tdm va chuyén dé két hop, chuong trinh “T61 yéu Viét
Nam”...

Chi dao xay dung va thuc hién ké hoach truong hoc Xar‘lh - Sac}} — DPep —
An toan — Hanh phuc nam hoc 2024-2025; xay dyng truong mam non lay tré lam
trung tam giai doan 2021-2025 ndm hoc 2024-2025.

Trién khai chuong trinh cho tré mau gido lam quen véi tiéng Anh.

Chi dao can do, chAm biéu dd, kham strc khoé cho cac chau dau nam hoc.
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Xay dung ké hoach nam hoc 2024 - 2025, KH kiém tra ndi bo; Ké hoach thi
gido vién gioi cap truong ...
X4y dung ké hoach thu chi cac khoan dau nam hoc. Niém yét cong khai cac
khoan thu théa thuén véi phu huynh.

Hop phu huynh hoc sinh bAu BBDCMHS cua 16p, cua trudng. T chiic hop
phu huynh toan truong.

Hoan chinh cac loai théng ké, bao cdo dau nam hoc.

Xay dung lgé' hoach chuyén moén, chuyén dé cta nha truong; Xay dung ké
hoach cai tién chat luong.

T6 chie hoi nghi cén bo, vién chirc va ngudi lao dong; Pang ky thi dua dau
nam.

Ra soat nguy co mat an toan, stra chita, mua sim CSVC cho cic nhom 16p
dam bao cac dieu kién cho day va hoc.

T6 chitc BDTX cho CBQL va gi4o vién;

Tham du cac nd1 dung thi thé duc, thé thao ciia PGD tb chuc.

Kiém tra né nép dau nam hoc ciia cic nhom, 16p.

* Diéu chinh, b6 Sung:

Thang 10/2024
Tiép tuc huy dong tré ra 16p; Chi dao ning cao chat luong CSND va GD;

Kiém tra nén nép dau nim hoc tai cic nhém 16p va céc bép an;

Hoan thién ho so va cac bao céo cong tic PCGD — XMC.

Chi dao cac bo phan t6 chirc tu danh gia kiém dinh chat luong va xdy dung
truong mam non dat chuan quoc gia.

T chtrc kiém tra ndi bo;

Chuyén dé t6 chuyén mon nha tré va mau giéo.

Chi dao hoc tap BDTX‘ theo ké hoaché Tao diéu kién cho céan b0, gido vién,
nhan vién tham gia cac 16p boi dudng cua cap trén.

T6 chtrc hoi thi gido vién gioi cap truong nam hoc 2024 — 2025. Tap huan
cho gido vién tham dy Hoi thi “Gido vién day gioi giao duc mam non” cap thanh
pho nam hoc 2024-2025.

Phat dong phong trao thi dua chao mimg ngay TLHLHPNVN 20/10; T6
chure ky niém ngay 20/10, ngay TL Hoi LHPNVN.

* Piéu chinh, b6 sung:

Thang 11/2024
Tiép tuc huy dong tré ra 16p & tat ca cac do tudi.
Chi dao nang cao chit lugng NDCS va GD.
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Tham gia day du cac 1op boi [dudng nang cao nang luc chuyén mon cho can
bd quan 1y va gido vién mam non cbt can do PGD t6 chtrc.

Phat dong phong trao thi dua Hoi hoc, Hoi giang chao mimg ngay nha Giao
VN 20/11. T6 chuc gap mat ky niém 42 nam ngay nha gido Viét nam 20/11.

Tham dy “Giao vién day gioi giao duc mam non” tinh Ninh Binh nim hoc
2024-2025 (Néu duogc cap trén tri€p tap)

Chuan bi tét cac diéu kién dén doan kiém tra PCGD-XMC ciia Thanh phd,
cua tinh.

T chitc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau gido.

Kiém tra nd1 b CB gido vién, nhan vién, kiém tra thuong xuyén, kiém tra
dot xuat;

* Piéu chinh, bé sung:

Thang 12/2024
Tiép tuc tuyén truyén, van dong tré ra 16p;

Chi dao thuc hién cac bién phap phong chéng dich bénh giao mua

Chi dao can do, cham biéu dd cho tré dot 2.

Chi dao nang cao chat lugng chuyén dé va cac chuyén dé két hop khac.

T chitc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau gido.

Kiém tra noi b CB gido vién, nhan vién, kiém tra thuong xuyén, kiém tra
dot xuat.

Lam théng ké, bao cdo gita nam.

Chi dao hoc tdp BDTX theo ké hoach.

Panh gia xép loai nhom, 16p, gido vién chuéin bi cho so két hoc ky I nim
hoc 2024 - 2025

* Diéu chinh, bé sung:

Thang 01/2025
Tiép tuc tuyén truyén, van dong tré ra 19p.

Chi dao diéu tra bd sung tré sinh nim 2024, téng hop sb tré sinh tir nim
2019 dén nam 2024.

T chirc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau gido.

T6 chitc chuong trinh “ Ngay hoi thé duc thé thao” cho tré toan trudng.

Hoan chinh théng ké, cac bao cdo hoc ky I nam hoc 2024 — 2025.

T chitc hop phu huynh so két hoc ky I nam hoc 2024 — 2025.

T6 chitc so két hoc ky I nam hoc 2024 — 2025.

Dy gi¢ tham 16p, kiém tra thyuc hién quy ché chuyén mon; Kiém tra ndi bd,
thuc hién cong khai theo quy dinh.
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* Diéu chinh, b6 sung:

Thang 02/2025

Tiép tuc tuyén truyén tré ra 16p.

Chi dao 1ap thanh tich chao mirng ngay thanh 1ap Pang CSVN 3/2.
Chi dao nang cao chat lugng NDCS-GD tré.

‘ To chli’p 18 hoi “Mﬁ,a hat mung xuén” cho tré; thuc hién phong ‘Erélo Tét
trong cdy. T chuc don tét nguyén dan At Ty 2025 vui twoi an toan tiét kiém,
phat dong phong trao tét trong cay.

Thanh 1ap doi tuyén tham gia chuong trinh giao luu “Tai nang tiéng Anh”
gido duc mam non thanh phé ndm hoc 2024-2025.

Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dot xudt GVNV; Kiém tra ndi bo.
T6 chitc cho tré thim quan trai nghiém cho tré cic nhom 16p.

T6 chirc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau gido.

T6 chitc cho CBGV hoc BDTX.

* Diéu chinh, b6 Sung:

Théang 3/2025
Tiép tuc huy dong tré ra 16p, an tai 16p.
Chi dao can do, cham biéu db dot 3 cho tré.

Phat déng phong trao thi dua, t6 chtrc ky niém chao mimg ngay 8/3; 26/3.

_ Tap luyén tham gia chuong trinh giao luu “Tai nang tiéng Anh” gido duc
mam non thanh ph6 nam hoc 2024-2025.
Chi dao nang cao chat lugng toan dién trong nha trudng.
T chitc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau giéo.
T6 chirc cho tré thim quan trai nghiém.
Kiém tra ndi bo theo ké hoach
Phéi hop véi tiéu hoc thdng ké tré 5 tudi vao 16p 1;
* Piéu chinh, bo sung:

Thang 4/2025
Tiép tuc chi dao nang cao chat lugng gido duc toan dién.

Kiém tra danh gia xép loai cudi ndm cac nhom 16p.
Xay dung KH va t6 chirc hoi thi “Bé vui khoe — Bé hanh phuc”
_ Lam bao cao théng ké cudi nam, bao cdo tong két nam hoc, bao cdo chuyén
de; KbCL...
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T6 chitc chuyén dé hai t6 chuyén mon nha tré va mau giéo.

T chirc cho tré thim quan trai nghiém.

Chuén bi t6t cac diéu kién don doan kiém tra cta céac cép kiém tra “Trudong
hoc Xanh — Sach - Pep — An toan — Hanh phuc”, Pl}bng chén‘g tai nan thuong
tich trong truong mam non ndm hoc 2024-2025; 1am ho so gui vé PGD&DT;

Chi dao hoan thanh ké hoach bdi dudng thudng xuyén.

* Diéu chinh, b6 Sung:

Thang 5/2025

Kiém tra chat lugng tré cudi nam.

Panh gia két qua BDTX cia CBGVNV niam hoc 2024 - 2025;

Panh gia chuan nghé nghiép gido vién; Panh gia xép loai chuan hiéu
trudng, pho hi¢u truong.

Don doan KT tiéu chi thi dua cua PGD.

Xép loai thi dua cudi nam.

Tong két Hoi thi “Be vui khoe — Bé hanh phuc”; Tong két nam hoc 2024-

2025. Chi dao t6 chirc tét 1/6, va 18 ra truong cho tré 5 tudi. Ban giao tré 5 tudi vé
trudng tiéu hoc.

Kiém ké do dung cudi nam. bang ky do dung hoc li¢u nam hoc mai.
T chitc hop phu huynh cudi nam hoc 2024-2025.

Xay dung ké hoach cong tac trong hé.

* Piéu chinh, b6 sung:

Thang 6/2025

T6 chitc cho gido vién nghi hé theo dung quy dinh;
Chi dao cac hoat dong day he;

Ra soat CSVC cua nha truong;

* Piéu chinh, bo sung:

Thang 7/2025
Du céc 16p bdi dudng hé cua sé, phong t6 chic.

T6 chitc cho gido vién nghi hé theo dung quy dinh.
Chi dao cac hoat dong day he.

Chi dao kiém tra, ra soat cac di€u kién chuan bi nam hoc méi; Tham muu
stra chirta CSVC.

* Diéu chinh, b6 sung:
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BANG PHAN CONG NHIEM VU CUA GIAO VIEN
(Kém theo ké hoach s6 [KH-TrMN ngay /09/2024 nam hoc 2024 - 2025)

Nhiém vu

STT Ho va tén Ngay sinh o N Ghi chu

(kiém nhi¢m)

1 | Nguyén Thanh Thuy 1/16/1981 | GVNT - TPCM

2 | Ngo Thi Huong 1/7/1972 GVNT

3 | Pham Thi Ha 9/5/1969 GVNT

4 | Pham Thi Xuan 11/1/1978 GVNT

5 | Ta Thi Tuyét 1/14/1995 GVNT

6 | Tran Thi Tam 11/7/1980 GVNT

7 | Lé Thi Tuyét 11/18/1973 | GVNT

8 | Nguyén Thi Hién 9/25/1981 | GVNT - TTCM

9 | Luong Thi Thiy 7/23/1973 | GVNT

10 | Pham Thij Nhat 6/20/1982 | GVNT

11 | Luong Thi Thao 4/11/1981 | GVNT

12 | Mai Thi Hanh 10/19/1981 | GVMG

13 | Vii Thi Yén 11/13/1981 | GVMG

14 | Luong Thi Thu Huong | 9/18/1979 | GVMG

15 | Pinh Thi Hiéu 3/6/1985 GVMG

16 | Bui Anh Minh 7/16/1984 | GVMG - TTCM

17 | Pinh Thi Thao 12/14/1984 | GVMG

18 | Pinh Thi Thu Huyén 3/7/1991 GVMG

19 | Pham Thj Xam 11/1/1978 | GVMG

20 | Pinh Thi Hang 11/16/1995 | GVMG

21 | Nguyén Thi Dung 3/17/1988 GVMG

22 | Vii Thi Hang 6/15/1982 | GVMG

23 | Db Thi Vinh 11/1/1982 | GVMG

24 | Vii Thi Ngoc Ha 10/30/1980 | GVMG

25 | Pham Thi My Binh 5/23/1978 | GVMG

26 | Hoang Thi Huong 5/25/1989 GVMG

27 | Pham Thi Mai 8/7/1986 GVMG — TPCM —

Chu tich cong doan

28 | Phung Thi Thu Phuong | 12/25/1979 | GVMG

29 | Truong Thi Thuy Linh | 12/28/1985 | GVMG

30 | Pham Thi Chinh 9/9/1985 GVMG

31 | Nguyén Thi Thanh 7/11/1979 | GVMG
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32 | Nguyén Thi Thao Quyén | 2/6/1982 GVMG
33 | Pham Thi Hoa 12/1/1979 GVMG
34 | Binh Thi Huong 9/6/1991 GVMG
35 | Ng6 Thi Xuan Huong 10/6/1983 GVMG
36 | Phan Thi Thanh Thao 4/7/1980 GVMG
37 | Nguyén Thi Mo 8/11/1981 GVMG
38 | Tran Thi Hau 9/1/1984 GVMG
39 | Luong Thi Lan 8/18/1978 GVMG
40 | Pham Thi Thin 4/5/1988 GVMG
41 | Phung Thi Yén 3/4/1999 GVMG
42 | Ngb Thi Ngan 10/29/1983 | GVMG
43 | Lé Thi Vinh 6/18/1978 GVMG
44 | Bui Thi Thu 21211969 GVMG
45 | Nguyén Thi Thanh TAm | 11/13/1990 | GVMG
46 | Luu Thi Hoa 8/30/1984 GVMG
47 | Mai Thi My Chi 8/21/1991 GVMG - BTDTN
48 | Nguyén Thi Nhu Hoa 10/29/1988 | GVMG
49 | Lé Thi Oanh 2/17/1982 GVMG
50 | Nguyén Thi Hong Nhung | 1/1/1986 GVMG
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BANG PHAN CONG NHIEM VU CUA NHAN VIEN
(Kém theo ké hoach s6 IKH-TrMN ngay /09/2024 ndm hoc 2024 - 2025)

STT Ho va tén Ngay sinh (kli\j%lrlrlne::ﬁ"@l.:n) Shhljl
1 | Trinh Thi Hoa 4/11/1975 | Ké toan
2 | Quach Thi Hong 9/2/1981 NV Y té, thu quy
3 | Pham Thj Thu 3/17/1982 | Van thu - luu trix
4 | Hoang Thi Anh Nga 3/17/1983 | Tinh in, PTHS nudi dudng
5 | Vii Thi Hao 7/27/1987 | Nudi dudng
6 | Lai Thi Hoai 5/1/1986 | Nudi dudng
7 | Nguyén Thi Thu Hién | 10/26/1986 | Nudi dudng- Bép truong
8 | Ta Thi Kim Dung 22/12/1982 | Nuoi dudng
9 | Ngan Thi Thom 10/10/1992 | Nuoi dudng
10 | Trinh Thi Tiép 9/1/1990 | Nudi dudng
11 | Pham Thi Lam Hoa 9/2/1971 Nuodi dudng
12 | Binh Thi Huong Giang | 7/30/1993 | Nudi dudng
13 | Vii Thi Thay 2/4/1977 | Nudi dudng
14 | Nguyén Viét Ha 5/27/1971 | Nudi dudng
15 | Bui Thi Hién 7/10/1987 | Nubi dudng
16 | Tran Dinh Quyén 10/20/1965 | Bao vé
17 | Binh Hiru Hung 10/22/1958 | Bao vé
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